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Proceso técnico de los libros

Para realizar el proceso técnico de los libros es fundamental
tener la informacidon que los represente fielmente, por lo tanto,
es conveniente que los encargados de enviar la informacion
de los libros para su proceso conozcan las partes que los
iIntegran y saber cual es su finalidad.

Por lo tanto, a continuacion se indican de manera breve las
partes del libro, asi como la informacion gue se requiere para
realizar una catalogacion correcta.



Partes de los libros a digitalizar

Portada,
Reverso de la portada o pagina legal (en caso de no contar con este elemento incluir el colofén),

Tabla de contenido o indice o contenido (el nombre de la parte varia de acuerdo con la editorial. Estos tres términos se
pueden tomar como sinénimos),

Nombre de la serie o coleccién y nimero de la serie o coleccion,

Introduccidn o presentacion o prefacio o prélogo (en caso de que la obra cuente con estos cuatro elementos, digitalizar sélo
uno de ellos, tomar como primera opcion la introduccion o bien el que se tenga),

Datos biograficos de autores y/o colaboradores que generalmente aparecen en la solapa o contracubierta (cuarta de
forros),

Cubierta o sobrecubierta o camisa o lomo (sélo en caso de que incluya informacién diferente a la de la portada),

Ultima pagina numerada del libro y en caso de que los preliminares tengan una numeracion independiente, incluir la Gltima
pagina de éstos, los cuales comunmente estan identificados con nimeros romanos.



Portada

En la portada estan los elementos primordiales para
la identificacion de una obra, es la parte mas

representativa del libro, normalmente incluye Ila

siguiente informacion:

LOS TIEMPOS DE JUAREZ

M. 1 LoURES AIARAID
GRATELA ARRAVO PICRARDO
PLryaris Gargasa
JUAEG ZAseRa BATT

 Titulo de la obra
« Subtitulo

* Nombre del o los autores

Cneenadad Nacueal S & Mivon

Driercoiie Gl & Bltadtean

 Nombre del prologuista y/o editor

« Numero de la edicion

« Editorial, lugar y fecha de publicacion



En la portada se deben consignar los siguientes datos:

Clave de bhiblioteca

Sello de la biblioteca

Clave de proveedor (para obtener esta informaciéon ingresar a
www.dgb.unam.mx en el rubro de Sistema Bibliotecario y
especificamente en Registro de Proveedores)

Numero de factura

Numero de ejemplares

Numero de volumenes cuando se trate de una obra colectiva
Numero de la ultima pagina numerada del recurso (comunmente
en arabigos)

Numero de la ultima pagina preliminar numerada (comunmente
en romanos)

Indicar si el libro tiene ilustraciones (principalmente ilustrado,
color, byn)

Indicar si contiene material complementario, especifique
Indicar el tipo de material en caso de que sea diferente a libros
(cd’s, dvd’s, mapas, carteles, juegos didacticos)

ISBN'’s

RUTH ALVARADO

PROLOGO
PROLOGUE
TOD WILLIAMS & BILLIE TSIEN

ARQUITECTURAS ENTRECRUZADAS
INTERSECTED ARCHITECTURES
MIQUEL ADRIA

ENTREVISTA

INTERVIEW
. PAULO DAM q

Arquine

CLAVE DE BIBLIOTECA:

DA

CLAVE DE PROVEEDOR:

PNAMN

NUM. DE FACTURA:

206

NUM. DE EJEMPLARES:

B

NUM. DE VOLUMENES:

ULTIMO NUM. DE PAGINA:

Ardbigos:. 2 3 2. Romanos: __ X |

|ILUSTRACIONES:

SI(X)ByN (X)COL( ) NO( )

|Especifique

MATERIAL COMPLEMENTARIO:

CO!\“"-eV\Q j—- DUD

IsBN: 9286077 489 1Y



http://www.dgb.unam.mx/

Recomendaciones para colocar los sellos en las portadas:

En caso de que la
portada tenga
demasiada informacion
se sugiere gque el sello
se cologue en la

siguiente pagina.

Evitar que los sellos
tapen la informacion

de la portada
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R Cash DE SUBASTAs

(COMO SE COMPRA EN SUBASTA?

iBIENVENIDO!

Usted esta entrando ai mundo de las subastas, un mundo donde es emocionante
adquirir Antigliedades, Arte, Joyas, Muebles y muchas cosas mas.

Algunas personas que la,subasta es un pi i entrar
a comprar a una subasta es muy sencilio y no se requiere invitacion, inscripcion, ni
nada de eso.

Unicamente acuda, disfrute el momento y dese el placer de llevarse eso que tanto
le gusta. Aqui le damos unos consejos para que lo disfrute desde la primera vez...

(LA SUBASTA ESTA ABIERTA AL PUBLICO?

Si. La subasta es un evento publico y gratuito.
Usted es bi ido sin idad de invi
adquirird un lote.

(Lote: cualquiera de las piezas o conjunto de piezas que se subastaran, tiene un
niimero y aparece en el catalogo correspondiente).

on, incluso si no esté seguro de que

(OUE DEBO HACER ANTES DE LA SUBASTA?

Usted puede asistir antes de la subasta a la exposicién, donde podra ver las piezas
que se van a subastar.

Es muy recomendable comprar el catalogo, porque en &l se encuentra la descripcion
detallada y fotos de cada lote,

El dia de la subasta, al enla pCion I un nimero de paleta
para hacer posturas; es decir, una paleta de plastico con un ndmero que seré levantada
cada vez que usted quiera ofrecer una cantidad para adquirir un lote.

En el registro se le solicitara su nombre, direccién y un depésito en garantia para sus
compras (en efectivo, cheque o tarjeta).

¢QUE SIGNIFICAN LOS PRECIOS ESTIMADOS QUE
APARECEN EN EL CATALOGO?

Generalmente el catalogo muestra dos precios: un estimado bajo y uno alto.
El lote puede venderse por debajo del estimado bajo (si el consignante no ha fijado
un precio minimo) y puede venderse por arriba del estimado alto en el momento de

(COMO FUNCIONA LA SUBASTA?

/

la subasta.
!
\/1 11 -
f

Cuando salga a remate el lote que usted desea adquirir, simplemente levante la paleta
que le fue asignada cuando el subastador proponga el precio de venta en subasta
y usted esté de acuerdo con dicha cantidad. El subastador continuaré elevando el
precio mientras haya personas que sigan ofreciendo por el mismo lote.

El dltimo precio indicado por el subastador al dejar caer el martillo es el precio de
martillo, y esa es la cantidad mas la comision (17%), mds el IVA de la comisién, lo
que usted pagara por el lote adquirido.
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Reverso de portada o pagina legal

(en caso de no contar con este elemento incluir el colofon)

Contiene la siguiente informacion:

« Catalogacion en la fuente
 Nombre del editor

« Nombre del ilustrador, compilador, etcétera

« Numero de la reimpresion o edicion y afio

« Copyright

Colofén
« |ISBN e
* Lugar donde se hizo e imprimio el libro s



Tabla de Contenido o Indice o Contenido

(el nombre de la parte varia de acuerdo con la editorial. Estos tres términos se pueden tomar como sinénimos)

Dependiendo del editor se le puede
nombrar de cualquiera de las tres formas
Indicadas, lo que contiene es la lista de
capitulos del libro con Sus

correspondientes numeros de pagina

#FFFF3

T rE

s FIXER




Nombre de la serie o coleccion y
numero de serie o coleccidn

Regularmente el nombre de la serie, nUmero de serie 0

volumen se encuentra en la cubierta o contracubierta,

sobrecubierta, solapas o lomo del libro.

Lemo .../

Contracubierta

Cubierta, si la tapa va
revestida con una hoja de
cartuling, generalmente
ilustrada e impresos el
nombre del autor, el titulo
- y editorial

o - —




Introduccion o presentacion o prefacio o prélogo

Enviar la primera pagina de la:

Introduccion o presentacion o prefacio o

prologo.

En caso de que la obra cuente con estos
cuatro elementos, digitalizar s6lo uno de ellos,
tomar como primera opcion la introduccion o

bien el que se tenga.




Solapa o Contracubierta (cuarta de forros)

Enviar la informacion sobre datos biograficos de los
autores y/o colaboradores, generalmente se
encuentran en la Solapa o Contracubierta (cuarta de

forros).

Lomo

Contracubierta

N e e

Cubierta, si la tapa va
revestida con una hoja de
cariulinag, generalmente
ilustrada e impresos el
nombre del autor, el titulo
y editerial




Cubierta o sobrecubierta o camisa o lomo

Enviar s6lo en caso de que incluya informacion
diferente a la de la portada.

Loemo _._/.
0\
Contracubierta , \\\
X
\\
Py
™ \\\
A\
*\
" Cubierta, si la tapa va
YT~ revestida con una hoja de
cariulinag, generalmente
ilustrada e impresos el
nombre del autor, el titulo
w y editerial
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o Camisa

_________



Ultima péagina numerada del libro y en caso de que los preliminares tengan una
numeracion independiente, incluir la ultima pagina de éstos, los cuales comunmente
estan identificados con niumeros romanos.

/‘ 200 SRy 5 ADICE DE CAPITULOS 5 | i
»\%\ \k: N ; g 27 Crisis convulsivas en la infancia 977 Seccion XXIiI
‘\_F\"\p- e ¢ 188 Dosiﬁqacién farmacol6gica Miscelanea
P en pediatria 981 153 Fluidoterapia en urgencias 1016
M EDIC'N A DE U NCI AS 194 Analgesia, sedacion y relajacion
muscular en urgencias. Secuencia
Y EMERGEN CI AS ripida de intubacion. Sedacién paliativa 1022
Seccion XXII 195 Técnicas diagndstico-terapéuticas en
Urgencias obstétricas medicina de urgencias y emergencias 1030
y ginecoldgicas 196 Ventilacion mecénica no invasiva 1052
{ - 29 Fisiologia basica en el embarazo 197 Ecografia rapida para el traumatismo
GUIA DIAGNOSTICA Eﬁr?rllzlgi bis temb 988 abdgmi.nal cirraé)o. Canztilizaci()tn
Y PROTOCOLOS DE ACTUACION 190 Urgencias obstétricas 993 ' ;ascullar e:lodirigid:ald 1062
191 Urgencias ginecolégicas 1002 e tepcuﬁn pa=E b
6.2 edicién 22 Farmacologfa de urggencias (e dighnos on wigencias L
en el embarazo y la lactancia 1011
Editores
Luis Jiménez Murillo . o .

F. Javier Montero Pérez La informacion que esta proporcionando el proveedor
= L de la ultima pagina del libro es erronea porque esta
proveedor CLAVE BISLIOTEGA e S tomando la paginacion de un capitulo de la tabla de
Intearo |a CLAVE PROVEEDOR  l.des=i&S /1A feiEs

g NO.DE FACTURA 41909 % | 4wy 8 , . ST
paginacion aﬁ?ﬁ“"::m V) e, e R contenido que en este caso se refiere al indice
numero LSBN 48291132080 S alfabético y como se observa inicia en la pagina 1075,
1075 228285 o . :

Y por lo que no es la ultima pagina del libro.

ELSEVIER




Recomendaciones para proporcionar adecuadamente la

paginacion de la obra

La informacién que se debe de
proporcionar es la dltima pagina
foliada o impresa. El dato

correcto es la pagina 1088

Ultima péagina preliminar
numerada (nuUmeros
romanos)

Eabvuring to Loamsing: Work-
(Palgrave: MacMillan, 2015). Mike has
and Genmany. He is the editor of

2 5

holanhips .
Eophood Sowdis, an Interdiciplinary Joumal

Traumatismols) {cont.)
maxilofaciales, 882
concepto, 882
criterios de ingreso, 884
evaluacion extraoral, 882
exploraciones complementarias, 883
inspeccion intraoral, 882
palpacion de los maxilares, 883
tratamiento, 884
oftalmicos, 879
de origen mecdnico, 880
lesiones quimicas, 879
quemaduras térmicas, 879
radiaciones, 880
renal, 875
clinica y exploracion fisica, 875
exploraciones complementarias, 875
tratamiento, 876
ureteral, 876
clinica y exploracion fisica, 876
exploraciones complementarias
y tratamiento, 876
urefral, 877
clinica y exploracion fisica, 877
exploraciones complementarias
y tratamiento, 877
vesical, 876
clinica y exploracion fisica, 876
exploraciones complementarias
y tratamiento, 876
Tricomoniasis, 1002
Trismus, 840
Trombocitopenia, 30, 48, 662
criterios de ingreso y tratamiento en
urgencias, 662
inmunitaria primaria, 662
tipos especificos, 662
Trombocitosis, 30, 47
Tromboembolia pulmonar, 256
clinica, 256
concepto y etiologia, 256
estrategia terapéutica segin la
estratificacion del riesgo, 260
exploraciones complementarias, 256
pretest de probabilidad clinica, 256
tratamiento, 261
de riesgo alto o intermedio-alto, 263
de riesgo bajo o intermediobajo, 262
filtros de vena cava inferior, 264
nvasivo, 264
medidas generales, 261
Trombosis venosa
profunda, 242
clinica, 242

concepto, 242

criterios de ingreso, 244

de alta probabilidad, 244

de baja probabilidad, 243

de moderada probabilidad, 244

exploraciones complementarias, 242

modelo clinico para predecir la
probabilidad de trombosis venosa
prefunda en pacientes ambulatorios,
243

tratamiento, 244
superficial, 240
Troponinas, 42
indicaciones, 42
ultrasensibles, 42
valoracion clinica, 42
Tubo torécico y sistemas de drenaje pleural,
colocacion de, 1045

, U
Ulcerafs), 239
péptica (brote ulceroso), 323
Uremia, 35
indicaciones, 35
valoracion clinica, 35
Uretritis, 565
Urgencia hipertensiva, 229
concepto, 229
criterios de ingreso, 229
diagndstico, 229
exploraciones complementarias, 229
tratamiento, 229
Urticaria, 794
concepto, clasificacion y presentacion
clinica, 794
etiologia, 794
tratamiento, 794
Uvettis posterior, 832

V
Varicela, 931, 975
Varicorragia, 240
Vasa previa, 1001
Vasculitis
del sistema nervioso central, 630
concepto, etiologia y clinica, 630
criterios de ingreso, 630
exploraciones complementarias, 630
tratamiento, 630
por hipersensibilidad, 937
Ventilacion mecénica no invasiva, 1052
complicaciones, 1059

iNDICE ALFABETICEN

concepto y principios basicos, 1052
contraindicaciones, 1059
criterios de interrupcion de la ventilacion
mecanica no invasiva, 1061
dispositivos
mecanicos, 1055
no mecanicos, 1054
equipamiento, 1056
indicaciones, 1058
modos ventilatorios, 1053
BiPAP, 1053
CPAP, 1053
monitorizacion y reevaluacion continua,
1060
objetivos terapéuticos, 1057
oxigenoterapia de alto flujo con canula
nasal, 1061
parametros de ventilacion més utilizades.
1052
procedimiento general, 1059
ventajas, 1052
Vértigo, 376
anamnesis, 376
caracteristicas diferenciales entre el vérsea
periférico y el central, 379
clasificacion, 376
concepto, 376
criterios de ingreso, 378
diagnostico diferencial, 378
exploracién fisica, 376
exploracienes complementarias, 378
posicional paroxistico benigno, 378
tratamiento, 379
Via aérea, obstruccion por cuerpo exirano, 5
Violacién y abusos deshonestos, 1009
Volet costal, 852
Volumen corpuscular medio, 26
Vémitos posquimioterapia, 645
criterios de ingreso, 645
exploraciones complementarias urgentes,
645

tratamiento, 645
Vulvovaginitis aguda, 1002
vaginitis
atrofica, 1003
por Candida, 1002
por cuerpos extraios, 1004
vaginosis bacteriana, 1002
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Escamilla Gonzalez, Gloria. Interpretacion catalografica de los libros. 22 ed. aumentada y
actualizada México: UNAM, Instituto de Investigaciones Bibliograficas. 1987. 223 paginas.

Manual de informacion basica en bibliotecologia. Editoras Patricia de la Rosa Valganon, Celia
Martin Marin. 22 edicion actualizada y totalmente renovada. México: UNAM, Direccion
General de Bibliotecas, 2014. 198 paginas.

Imagenes: Martha Laura Martinez Cuevas

Créditos:

Elaboracion de presentacion: Patricia de la Rosa Valganon, Silvia Cortés Giron, Alfredo
Martinez Gil, Martin Sandoval Cortes.
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